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1. O01ue MoJI0KeHU

1.1. Tlonmoxenue 00 opraHuzanuu pabOTbl B  TOCYJapCTBEHHOM
uHpopmanmonHo cucreme «CeteBoil ropoa: OO6pazoBaHuE» B TOCYIAPCTBEHHOM
O101KETHOM o0pazoBaTeILHOM YUPEIKICHUU npodeccuoHaTbHON
00pa3oBaTeNbHONM  OpraHu3aluu  «3JaTOYCTOBCKMM TEXHHUKYM  TEXHOJIOTHUH
PKOHOMUKH»  pa3paboTaHo B MHelsIX  oOecnedeHus  HUCIOJIb30BaHUs
WHOOPMAITMOHHBIX CHUCTEM, BEICHHUS JJCKTPOHHBIX JKYPHAJIOB YCIIEBAEMOCTU
OOy4JarommMxcsi, OTBEYAIONIUX TPEOOBAHUAM, TPEABIBISIEMbIM K OpTaHU3aAIUU
00pa30BaTeILHOTO MPOIecca U YCTAHABIMBAET €IWHBIC TPEOOBAHUS MO BEIACHHUIO
AJIEKTPOHHOTO KypHajla B TOCYJapCTBEHHOM OIOKETHOM 00pa3oBaTeIbHOM
YUPEKICHUU npodeccuoHaTbHON o0OpasoBarenbHOI OpraHu3aluu
«37aTOYCTOBCKMM TEXHUKYM TEXHOJIOTMM HKOHOMHKW» TMPU peaju3alud UM
OCHOBHBIX U JIOMOJTHUTEIBHBIX 00Pa30BaTEIIbHBIX ITPOTPAMM.

1.2. Hacrosmee Ilosoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHM C

e depepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit deaepanun Ne 273 — D3 ot 29
nekadbpst 2012 roga «O6 ob6pazoBanuu B Poccuiickoit denepanniny ¢ U3BMEHEHUSIMU
1 JIOTIOJTHEHUSIMH );

e ®denepanbHbM 3akoHOM Poccuiickoit @enepannu ot 27 urons 2006 r. N
152— @3 «O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX»;

e ®denepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit @eneparuu ot 27 utoins 2006 roga
Ne 149— @3 (c uzmenenusimu u gonojaHeHusmu 29.12.2022) «O6 undopmarmu,
MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHUSAX U O 3aIUTE UH(OpMAIUNY;

e MeToMUYEeCKUMH PEKOMEHIAIMAMHU I10 BHEIPEHUIO CHCTEM BEICHUS
KYpHAJIOB yCIIEBAa€MOCTH B OJJICKTPOHHOM BHJE, NHUCbMO MMUHHCTEpCTBA
obOpasoBanusi u Hayku Poccuiickoit deneparuu ot 15.02.2012 r. Ne ATI- 147/07,

e [lucemom MunHCTEpCTBa 00pazoBanus U Hayku Poccuiickoit Deneparuu
«O0 yTOYHEHMSIX B METOJIMUECKUE PEKOMEHIAIUU 110 BHEAPEHUIO CUCTEM BEJACHUS
KYPHAJIOB YCIIEBAEMOCTH B 3JIEKTpOHHOM BuAe» oT 21.10.2014 r Ne AK—3358/08.

1.3. TocymapctBennass wuHpopmanonHas cucrema «CeTeBoil Topoj:
OO6pazoBaHue» MpeaHa3zHayeHa JIJIsl CTaHIapTU3ALMK JEI0NPOU3BOACTRA; EPEBOIa
YCIIYT B 3JIEKTPOHHBIN BUJT; COKpaIICHHs] O0yMa)KHbBIX TIOTOKOB JOKYMEHTOO00pOTA U
nepexona Ha 0e30yMa)kHOE JEJIONPOU3BOJCTBO; MOBBIIMICHUS S()PEKTUBHOCTU
mpoliecca yrnpaBJieHHUs 32 CUeT ONEPATUBHOCTH B MOJy4eHHH Oojiee T0CTOBEPHOU
uH(OpPMAITMU W COKPAICHUS BPEMEHH TMPUHSATHS PEIICHUS, TTOCTAHOBKHU 3ajad,
KOHTPOJISI UCTTOJTHEHMUSI.

AUC «CereBoii ropoa: OOpa3zoBaHue» BKIIOYAET B CEOS:

— Moayne OOO (sgo.edu— 74.ru) — peanu3anusi OCHOBHOTO OOILIETO
obpazoBanus (8 u 9 kimacchl);
—  Moayns IIOO (poo.edu— 74.ru) — peanm3anus CpeaHETO

npodeccuoHaIbHOTO 00pa3oBaHus (0O4Has U 3a04Hast GOpMbI O0yUCHHS);
— Moayns nonoaHuUTEIsHOro oOpasoBaHust jgered (sgo.edu— 74.ru) —
peanu3anus JTOTOJHUTEIBLHBIX 00pa30BaTEIbHBIX MPOTPAMM.



1.4. TocynmapctBeHHas WH(MOpMAIMOHHAS CHCTEMa WCIOIB3YETCA IS
pelIeHus CIeyoIuX 3a1a4:

— aBTOMAaTH3allds ydyeTa U KOHTPOJIS IMpollecca yCIEeBAeMOCTH, XpaHEHUE
JAHHBIX 00 YCIIEBAEMOCTH U TIOCEIIAEMOCTH O0YYaIOIINXCS;

— KOHTPOJIb BBITIOJIHEHUSI 00pa30BaTENbHBIX MPOrPAMM;

— OIEpPaTUBHOIO JOCTYyNa K OLIEHKAaM 3a BECh MEPUOJ BEICHUS KypHaja, 1o
BCEM JIMCLMIUIMHAM, MEXKIUCUUIUIMHAPHBIM  KypcaM, MpO(eCcCUOHAIbHBIM
MOIYJISIM;

— TIOBBINICHUS] 00BEKTUBHOCTH MTPOMEKYTOUHBIX U UTOTOBBIX OTMETOK;

— aBTOMAaTH3allMd CO3JaHMs TEPUOAMYECKUX OTUETOB TMEAArOTHYECKUX
pabOTHUKOB M aIMUHUCTPALIUY;

— MPOTHO3UPOBAHUS YCIIEBAEMOCTH OTIENbHBIX OOYYAIOMIMXCS U TPYIIBI B
LEJIOM;

1.5 BHenpeHue rocyapcTBeHHOM HH(POPMAIIMOHHOM CUCTEMbI 00eCIIeunBaET
BO3MOKHOCTb:

— aBTOMAaTH3allMK Mpolecca YIpaBJIeHUsI Ka4yeCTBOM 00pa3oBaHUsl Ha BCEX
YPOBHSIX;

— CO3/IaHMs TOJHOW PErHoHAIbHOM 0a3bl JTaHHBIX HA BCEX YYACTHUKOB
o0pazoBaTenbHOIO mnpoiiecca B chepe nmpodhecCuoHaIBHOTO 00pa30BaHus,

— MOJYYEHUs TaHHbBIX U1l QOPMUPOBAHUS CTATUCTUUYECKOMN U AaHATIMTUYECKON
OTYETHOCTH JIF0OOTO YPOBHS;

— OLEHKM  KayecTBa  JEATEJIbHOCTH  OPraHOB  yMpaBiCHUS |
npodeccuoHaNTbHBIX o0pa3oBaTeNbHbIX OpraHu3aluii, neaarornyecKux
pabOTHUKOB;

— TOJy4YeHUs] UHPOPMAIMH ISl TOCTPOEHUSI MOPTPOIUO OOYHAIOIIUXCS U
pabOTHUKOB MPOheCcCHOHATHHBIX 00pa30BaTEIbLHBIX OPTaHU3AIIHA;

—  TMpOBEJEHUS  I[IMPOKOMACHITAOHOIO  MOHUTOPUHIA  PA3IMYHON
HaIpaBJIECHHOCTH;

— ONepaTUBHOTO WH(MOPMUPOBAHMS poauTene u oOydarommxcs o0
yCIEBAEMOCTH,  IOCEHMAEMOCTH, JOMAIIHUX  33JaHuiIX 1O  Pa3IuYHbIM
JUCHUIUIMHAM, MEXIUCIUIUIMHAPHBIM KypcaMm U Ipo(ecCHOHaIbHBIM MOAYJISIM B
pexuMe OHJIalH Yepe3 dIEKTPOHHBIN KypHaJL.

1.6 DneKTpOHHBIN >XypHA — 3TO KOMIUIEKC amnmapaTHO— MPOTPaMMHBIX
CPEICTB, BKIIIOUAIONIMI 0a3y NaHHBIX M CPEICTBAa JOCTyNa K HEH dYepe3 CeTb
Wntepuer. Benenme DNEKTPOHHOTO XKypHajla SIBISETCS OO0SA3aTE€IbHBIM IS
KaXXJ0ro TMeJaroruyeckoro pabOTHHKA TEXHHUKYMa, HCIHOJB3YIOMIEr0 JaHHYIO
(dbopMy negarornueckoil TOKyMEeHTalUU MO JOJIKHOCTH.

1.7. 3anonHeHue KypHaIOB B TOCYIapCTBEHHON MH(OPMALIMOHHON cUCTEME
o0s3aTenbHO ISl BCeX YYEOHBIX TpymHI 00pa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu
napauiebHO ¢ OyMaXKHBIM JKYpPHAJIOM YYE€OHBIX 3aHATHH M ydeTa oOydeHHUs IO
po¢heCCUOHAIBHBIM MOTYJISIM.

1.8. Benenue xypHajaoB B TOCYyAapCTBEHHOW HH(POPMALMOHHON cHCTEMe
ABIISETCS  00sI3aTeNbHBIM  JUISI  KaXKIOr0  MEeJaroruyeckoro  pabOTHHUKa
00pa3oBaTebHON OpraHU3alliy, UCIOJB3YIOIIET0 JaHHYI0 (OpMY Meaaroruniyeckon
JOKYMEHTAIUU TI0 TOJKHOCTH.



1.9. 3anucu B 37E€KTPOHHOM KypHAJIC PU3HAIOTCS KaK 3aMMCH B OYMa)KHBIX
KypHaJIax.

1.10. Tlomp3oBarensiMu TOCYJApCTBEHHONH WH(GOPMAIIMOHHONH CHUCTEMBI
SIBIISIFOTCS BCE YUYACTHUKU 00pa30BaTENILHOTO MpoIiecca.

1.11. Tlogmepxanue wuHpOpPMAIMK, XpaHIIMIEHCS B TOCYIapCTBEHHON
UHPOPMAITMOHHON CUCTEME, B aKTYAIbHOM COCTOSIHUU SIBIIICTCS 00SI3aTEIBHBIM IS
BCEX IMOJIh30BaTEICH.

2. [IpaBuia padoThl B rocyiapcTBeHHOM MHPOPMAITMOHHOM cHCTEeMe
«Cetesoii ropoa: OopazoBanue»

2.1. Bce aeiicTBus o paboTe B rocyJapCTBEHHOW HH()OPMAITMOHHON CHCTEME
BEIYTCS B COOTBETCTBUU C IMOJUTHUKONW B OTHOLIEHHH OOpabOTKH MEepCOHATBHBIX
JTAHHBIX.

2.2. Ilonb3oBarenu MOJy4arOT PEKBU3UTHI JocTyna (JIOTMH W Mapolib) K
aBTOMATU3UPOBAHHON MH(GOPMAILIMOHHON CUCTEME B CIIEAYIOLIEM MOPSIIKE:

— negaroruueckue pabOTHHKH, KJIACCHBIE PYKOBOAUTEIH,
aJIMUHUCTPATUBHbIE PAOOTHUKH MOITYYaIOT PEKBU3UTHI JOCTYIIA Y aIMUHUCTpaTOpa
aBTOMATU3UPOBAHHON MH(GOPMAILIMIOHHON CUCTEMBI;

— poauTenu (3aKOHHBIE TNPEICTABUTENIM) U OOydYalolIHecs MOJIyqaroT
PEKBU3UTHI 10CTYyNa (JJOTUH U MApOoJib) Yepe3 KIACCHBIX PYKOBOAUTENEH TPYIIIL.

2.3. Tlemarormveckue paOOTHUKH €XKEIHEBHO 3arlONHSIIOT JIaHHBIE O
MIPOBEICHHBIX YYEOHBIX 3aHATUSX (BHOCAT TEMBI 3aHATHI), 00 YCIIEBaeMOCTU
(YKa3bIBalOT BUIBI pabOT Ha 3aHATHM U OTMETKH MO KaXKIOMY BHUIY padoT), O
MOCEIIAEMOCTH  OOYYaIOUIUMHCS Y4eOHBIX 3aHATHI, JOMalIHUX 3aJaHHsIX
(KOJJIEKTUBHBIX U UHJUBUAYAJIbHBIX ).

2.4. 3aBenylouige OTIACICHUAMHU 1O Yy4eOHOW paboTe OpraHu3yroT
peryJsipHbIi KOHTPOJIb 32 BEIEHUEM DJIEKTPOHHBIX )KYPHAJIOB YUYE€OHBIX 3aHATUN U
ydeTa 00yueHus 1o npohecCuoHaIbHbIM MOYJISIM.

2.5. 3aBenyrouiye OTACICHUSIMU IO MTPOU3BOACTBEHHON paboTe OpPraHu3yroT
peryJsipHblii KOHTPOJIb 332 BEICHHMEM >KypHalla yuyera oOydeHHs Mo yuyeOHOU Hu
IIPOU3BOICTBEHHOM MPAKTHUKE.

2.6. O6yyaromuMes JOCTYIHA JUIsl MPOCMOTpa MH(MOpMAIUs TOJBKO 00 ero
yCIEBAEMOCTH, OCEIAEMOCTH U PACIIUCAHUH.

2.7. PonutensiMm (3aKOHHBIM MPEACTABUTENSAM) JOCTYIHA JJisl MPOCMOTpa
uHpopMalusi 00 yCHeBaeMOCTH, MOCEUIAeMOCTH U PACIUCAHUM TOJBKO CBOETO
peOeHka.

2.8. Kareropuuecku 3ampemniaeTcsi JOMYyCKaTh OOydarommuxcs K padoTe C
TOCYJapCTBEHHOW WHOOPMAIMOHHOW CHUCTEMOW TIOA JIOTHHOM U  IapoJieM
NeAarorn4eckoro paboTHUKA WK JPYTOro MOJb30BaTeNsl.

3. IIpaBa 1 0013aHHOCTH YYACTHUKOB 00Pa30BaTeJIbHOI0 MPOLIECCa NMPH
padore ¢ rocyiapcTBeHHOM HHPOPMAITMOHHOM CHCTEMOI
3.1. AAMUHUCTpATOP rOCy1apCTBEHHON HH(POPMAIIMOHHON CUCTEMBI 00513aH:
— obecrneunBaTh (PYHKIMOHUPOBAHUE TOCYJAPCTBEHHON HHGPOPMAIIMOHHON
CHUCTEMBI,



— OCYIIECTBJIATH AIMUHUCTPUPOBAHNE B YACTH 0a30BBIX HACTPOEK OCHOBHBIX
pa3nenoB, XapaKTepU3yIOIUX 00pa30BaTeIbHbIN MPOIECC;

— TPOU3BOJUTH HACTPOMKY CHUCTEMHBIX MapaMeTpOB, B TOM YHUCIE
NOJAKIIOYEHUE WM MUMIOPT BHEUIHUX MACCHUBOB JAHHBIX, SKCIOPT BHYTPEHHHUX
MaCCHBOB JIJAHHBIX;

— OTKpPBIBATh HOBBIN yueOHbIN rof (co3anue yueOHbIX KajeHaapen, NepeBo/l
y4eOHBIX TPYNI Ha Oyaynuid ydyeOHBIH CEeMEeCTp/ToJ1) MO 3aBEPIICHUIO TEKYIIEro
y4e0OHOT0 roja;

— CO3/1aBaTh JIOTUHBI W TAPOJIA AJIMUHHCTPATUBHBIM M TEAArOrHYeCKUM
pabOTHHUKAM TEXHMKyMa, BECTH Y4YETHBIE 3aluch (CO3JaHUE U PEIAKTUPOBAHWE)
MI0JIB30BATENICH MPU HEOOXOIUMOCTH;

— pemaKTUPOBATH MPOUITH MOTH30BATEICH;

— obecreunBaeT MpaBo JA0CTYyTa Pa3IMIHBIM KaTETOPHUSM MOIh30BaTENCH;

— OpraHu3oBaTh 00ydeHue padboTe ¢ aBTOMATU3MPOBAHHOM MH(GOPMAIIMOHHON
CUCTEMOM;

— OpraHu30BaTh CUCTEMY KOHCYJIbTAlIMOHHOM MOJIIEPKKH MOJIb30BaTEIEH.

3.2. 3aBenyroniye OTACICHUSIMH MO y4eOHOM U MPOM3BOJICTBEHHOU paboTe
00s13aHBI:

— co3aaBaTh 00Opa3oBaTebHbIE MPOTPAMMBbI, 3alOJIHATh Y4YE€OHBIE MIIaHbI K
HUM J10 | ceHTs0ps yueOHOro roja;

— 700aBisATh pabouume OporpaMMbl  Y4eOHBIX  JTUCHUIUIMH  (TIpH
HEOOXOIUMOCTH);

— OCYIIECTBIATHh JOCTYN TNEAArOrM4ecKuX paOOTHUKOB K JJIEKTPOHHBIM
KypHajaM 1o Y4eOHBIM TPyITiaM B COOTBETCTBUU C HATPY3KOU;

— TPOCMATPUBATH AJIEKTPOHHBIE JKYPHAIBI TEOPETUYCCKUX 3aHATUNA U
MPaKTHUECKOro oOyueHus 0e3 mpaBa peIakTUPOBAHUS;

— pacrneyaTbiBaTh CTPAHMIIbI JKYPHAJIOB TEOPETHUUYECKUX M MPAKTUUYECKHUX
3aHSITHM;

— €KEMECAYHO OCYUIECTBISITh KOHTPOJIb BEACHUS IEKTPOHHBIX )KYPHAJIOB B
rocyAapCTBEHHONU HH(POPMAIIMOHHON CUCTEME;

— CBOEBPEMEHHO COCTAaBIIATh PACIIMCAHUE CECCUN YUEOHBIX TPYIIIL.

3.3 Cnenuanuct oTena KaapoB o0si3aH:

— BBOJUTH B CHCTEMY JaHHbIE MO MEJArorMYeCKUM pabOTHUKAM COTJIACHO
pUKaszy o mpueMe Ha padoTy;

— CBOEBPEMEHHO BHOCUTH M3MCHECHHS B JIMYHBIC JAHHBIC MEIarOTHYECKHUX
pabOTHHUKOB.

3.4 Cekperapu yueOHOM YacTu 00sI3aHBbI:

— BBOJUTH B CUCTEMY MEPEUYEHb YUECOHBIX TPYIII, CIIMCOYHBIM COCTaB TPy B
COOTBETCTBUH C MIPHUKA3aMH O 3a4YHMCIICHUU, CBEJCHHUS O KJIACCHBIX PYKOBOIUTEISIX
rpyti 10 1 ceHTs0ps yueOHOro roja;

— CO3/1aBaTh JIOTMHBI U MAPOJIM O0Y4YaIOIIUMCS TEXHUKYyMa, BECTU YUETHbIE
3anucu (Co3IaHue W peJaKTUPOBaHUE) IMOjb3oBaTeneil 10 15 ceHTsaopst yueOHOro
roja.

3.5 ucnietuep pacnucaHus 00s3aH:

— COCTaBJISITh PACTIMCAHUE YPOKOB;



— CBOEBPEMEHHO BHOCUTH U3MEHEHUS B pacIlMCaHHeE.

3.6 Poaurtenu (3aKOHHbBIE IPEICTABUTEINN) OOYHAOIINXCSI UMEIOT MPaBO:

— Ha CBOOOJIHBIN JTOCTYII K 3JIEKTPOHHOMY KYypHaIy;

— TMOJy4yaTh PEKBU3UTHI JOCTyNa (JOTMH M Tapojiib) y KIACCHOTO
PYKOBOJIMTEIIS;

— M0JIy4aTh KOHCYJbTATUBHYIO TOMOIIIb.

3.7. PonuTenu (3aKOHHBIE MPEACTABUTEINN) 00YUJaIOIIMNXCs 00s3aHBbI:

— CBOEBPEMEHHO CO00IIaTh 00 U3MEHEHUU CBOMX MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX U
JTAHHBIX PEOCHKA;

— IPOCMATPHUBATh yCIIEBAEMOCTh U MOCEIIAEMOCTh CBOET0 peOCHKA, CBEACHUS
0 TOMAIIIHUX 3a/IaHUsX;

— OCYUIIECTBIIATh KOHTPOJIb 32 BBHIIOJHEHUEM JIOMAIIHUX 33JJaHUH U 3aaHUi
JUISL CAMOCTOSITEIbHON pabOThI;

— CBOEBPEMEHHO HMH(QOPMHUPOBATH KJIACCHOTO PYKOBOAMUTENSA O MPUUYUHE
OTCYTCTBHUSI 00Y4aIOIIErocs.

3.8 Ilegarornueckuii paOOTHUK UMEET MPaABO:

— TmpocMmaTpuBaTh W  (PUKCUPOBATH CBEJACHHS B TOCYJIapCTBEHHOMN
UHOOPMAIMOHHOW  CHCTeME TOJbKO B TeX TIpynmax ¢ 10  TeM
JUCHUTIIMHAM/MEXKIUCIUIUIMHAPHBIM  KypcaM/IPO(PECCUOHAIBHBIM  MOAYJISIM, B
KOTOPBIX MPEINOAAET;

— TOJIy4aTh CBOEBPEMEHHYIO KOHCYJIBTALMIO IO BOIpOcaM paboThl ¢
aBTOMATU3UPOBAaHHON MH(POPMAIIMOHHON CHCTEMOI;

— 00CyXJaTb M BHOCHTb NPEIJIOKEHHUS IO YIy4YIIEHHI0 paboThl C
roCyJapCTBEHHOW HH(POPMAIIMOHHON CUCTEMOM.

3.9 Ilenaroruueckuii pabOTHUK 00sA3aH:

— TmpoiTH o0yueHue mo padoTe B TOCYJApCTBEHHON HH(POPMAIMOHHOM
CUCTEME;

— CBOEBPEMEHHO 3alOJIHATh JAHHbIE O MPOBEACHHBIX YUYEOHBIX 3aHATHSX,
YCIEBAEMOCTH, TMOCEUAEMOCTH OO0YYaIOIUMHCS Y4EOHBIX 3aHSATUN, JTOMAaITHUX
3a/1aHUSIX;

— 3aMOJHSATH JIEKTPOHHBIN KYypHAJ B IEHb TPOBEACHUS y4€OHOTO 3aHITHS B
COOTBETCTBYIOIIEH IpyIIIe;

— CHUCTEMaTHYECKH MPOBEPSTh U OLIEHUBATh 3HAHUSI O0YYAIOIIUXCS, a TAKKe
OTMEYaTh MOCEIIAEMOCTh B 3JICKTPOHHOM XypHaJe B J€Hb MPOBEACHUS yueOHOTO
3aHATHUS B COOTBETCTBYIOIICH IPYIIIIE;

— BECTH 3alUCH JOMAIIHMX 3aJaHUi MO BCEM Y4YEOHBIM AUCHUIIIMHAM
(mpodeccroHaNbHBIM MOAYIISIM, MEXIUCHUIUTMHAPHBIM KypcaM) Ha PyCCKOM SI3bIKE
MOHSITHO, TIOJTHO, CBOEBPEMEHHO M KOPPEKTHO /JIsi 00YJAIOIIMXCS U UX POJUTENEH
(3aKOHHBIX MPEACTaBUTENEH) C 0053aTEIbHBIM YKAa3aHUEM HE TOJIBKO TE€M 3aHATHUH,
HO U NMPAKTUYECKUX, 1a00PaTOPHBIX, KOHTPOJIBHBIX PabOT, IKCKYPCHil;

— yKa3bIBaTh BUJIbI pAOOT HA Y4EOHOM 3aHSITHUH;

— 3anMChIBaTh COJEPKAHME JIOMAIIHEro 3aJlaHusd M XapakTep €ero
BBITNIOJIHEHHUSI, CTPAHUIIbI, HOMEpA 337a4 U yIPAKHEHU, TPAKTUYECKHUE PaObOThI;

— o0ecreunBaTh HAKOMIIIEMOCTb OLIEHOK O0Yy4arOIUMUCS;



— Hpu ACJIICHUW TPYIIIIbI Ha IMOATPYIIILI 3allMCH BCCTU HWHIAWBUIYAJIbHO
KaXXIbIM IIEAATrOTHYCCKUM pa6OTHI/IKOM, BCAYIIHUM IIOATPYIIILY.

4. OTBEeTCTBEHHOCTh YYACTHUKOB 00Pa30BaTeJIbHOI0 MPoILecca Mpu
padore ¢ rocyiapcTBeHHOM HHPOPMAITMOHHOM CHCTEMOI

4.1 Ilenarornueckre pabOTHUKK HECYT OTBETCTBEHHOCTDH 3a JOCTOBEPHOE U
CBOEBPEMEHHOE BBICTABJICHUE OLICHOK, CBEJICHHUI O MOCEIIAeMOCTH 00yYarOXCs,
aKTyaJJbHOCTb M CBOEBPEMEHHOCTb 3aJlaHUM [UIsl CaMOCTOSITENIbHOM paloTshl,
COOTBETCTBUE 3asBJICHHBIX TEM U COZECpKaHUs B pabodell IporpaMMe CoJIEpKaHuI0
YPOYHBIX 3aHITHHI, BHECEHNE U3MEHEHUI B paHEE BBICTABIICHHBIC OLICHKH, 3aJaHUs
JUISL CAMOCTOSITEIbHON pabOTHI;

4.2 KunaccHble pYKOBOJIWUTENIHM TPYHIl HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a
uHpopMupoBaHue poauTenaed W oOydalolmuUXcs IO  BOMPOCY  padoOThI
rocy/1apCcTBEHHOW MH(DOPMAIIMOHHOM CHCTEMBI, COXPaHHOCTh PEKBU3UTOB JOCTYIIA
y4eOHOU IpyMIbL;

4.3 Bce mnosib30BaTENM HECYT OTBETCTBEHHOCTHh 33 COXPAHHOCTb CBOUX
PEKBU3UTOB JOCTYIIA.

4.4  OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPaHHOCTb  IEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX
MOJI30BATEJIE HECEeT aJMUHUCTPATOpP TOCYAAapCTBEHHOW WHOOPMAIMOHHON
CHUCTEMBI.
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	1.4. Государственная информационная система используется для решения следующих задач:
	– автоматизация учета и контроля процесса успеваемости, хранение данных об успеваемости и посещаемости обучающихся;
	– контроль выполнения образовательных программ;
	– оперативного доступа к оценкам за весь период ведения журнала, по всем дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям;
	– повышения объективности промежуточных и итоговых отметок;
	– автоматизации создания периодических отчетов педагогических работников и администрации;
	– прогнозирования успеваемости отдельных обучающихся и группы в целом;
	1.5 Внедрение государственной информационной системы обеспечивает возможность:
	– автоматизации процесса управления качеством образования на всех уровнях;
	– создания полной региональной базы данных на всех участников образовательного процесса в сфере профессионального образования;
	– получения данных для формирования статистической и аналитической отчетности любого уровня;
	– оценки качества деятельности органов управления и профессиональных образовательных организаций, педагогических работников;
	– получения информации для построения портфолио обучающихся и работников профессиональных образовательных организаций;
	– проведения широкомасштабного мониторинга различной направленности;
	– оперативного информирования родителей и обучающихся об успеваемости, посещаемости, домашних заданиях по различным дисциплинам, междисциплинарным курсам и профессиональным модулям в режиме онлайн через электронный журнал.
	1.8. Ведение журналов в государственной информационной системе является обязательным для каждого педагогического работника образовательной организации, использующего данную форму педагогической документации по должности.
	1.9. Записи в электронном журнале признаются как записи в бумажных журналах.
	1.11. Поддержание информации, хранящейся в государственной информационной системе, в актуальном состоянии является обязательным для всех пользователей.
	2. Правила работы в государственной информационной системе «Сетевой город: Образование»
	2.1. Все действия по работе в государственной информационной системе ведутся в соответствии с политикой в отношении обработки персональных данных.
	2.2. Пользователи получают реквизиты доступа (логин и пароль) к автоматизированной информационной системе в следующем порядке:
	– педагогические работники, классные руководители, административные работники получают реквизиты доступа у администратора автоматизированной информационной системы;
	– родители (законные представители) и обучающиеся получают реквизиты доступа (логин и пароль) через классных руководителей групп.
	2.3. Педагогические работники ежедневно заполняют данные о проведенных учебных занятиях (вносят темы занятий), об успеваемости (указывают виды работ на занятии и отметки по каждому виду работ), о посещаемости обучающимися учебных занятий, домашних зад...
	2.4. Заведующие отделениями по учебной работе организуют регулярный контроль за ведением электронных журналов учебных занятий и учета обучения по профессиональным модулям.
	2.5. Заведующие отделениями по производственной работе организуют регулярный контроль за ведением журнала учета обучения по учебной и производственной практике.
	2.6. Обучающимся доступна для просмотра информация только об его успеваемости, посещаемости и расписании.
	2.7. Родителям (законным представителям) доступна для просмотра информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребенка.
	2.8. Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с государственной информационной системой под логином и паролем педагогического работника или другого пользователя.
	3. Права и обязанности участников образовательного процесса при работе с государственной информационной системой
	3.1. Администратор государственной информационной системы обязан:
	– обеспечивать функционирование государственной информационной системы;
	– осуществлять администрирование в части базовых настроек основных разделов, характеризующих образовательный процесс;
	– производить настройку системных параметров, в том числе подключение или импорт внешних массивов данных, экспорт внутренних массивов данных;
	– открывать новый учебный год (создание учебных календарей, перевод учебных групп на будущий учебный семестр/год) по завершению текущего учебного года;
	– создавать логины и пароли административным и педагогическим работникам техникума, вести учетные записи (создание и редактирование) пользователей при необходимости;
	– редактировать профили пользователей;
	– обеспечивает право доступа различным категориям пользователей;
	– организовать обучение работе с автоматизированной информационной системой;
	– организовать систему консультационной поддержки пользователей.
	3.2. Заведующие отделениями по учебной и производственной работе обязаны:
	– создавать образовательные программы, заполнять учебные планы к ним до 1 сентября учебного года;
	– добавлять рабочие программы учебных дисциплин (при необходимости);
	– осуществлять доступ педагогических работников к электронным журналам по учебным группам в соответствии с нагрузкой;
	– просматривать электронные журналы теоретических занятий и практического обучения без права редактирования;
	– распечатывать страницы журналов теоретических и практических занятий;
	– ежемесячно осуществлять контроль ведения электронных журналов в государственной информационной системе;
	– своевременно составлять расписание сессий учебных групп.
	3.3 Специалист отдела кадров обязан:
	– вводить в систему данные по педагогическим работникам согласно приказу о приеме на работу;
	– своевременно вносить изменения в личные данные педагогических работников.
	3.4 Секретари учебной части обязаны:
	– вводить в систему перечень учебных групп, списочный состав групп в соответствии с приказами о зачислении, сведения о классных руководителях групп до 1 сентября учебного года;
	– создавать логины и пароли обучающимся техникума, вести учетные записи (создание и редактирование) пользователей до 15 сентября учебного года.
	3.5 Диспетчер расписания обязан:
	– составлять расписание уроков;
	– своевременно вносить изменения в расписание.
	3.6 Родители (законные представители) обучающихся имеют право:
	– на свободный доступ к электронному журналу;
	– получать реквизиты доступа (логин и пароль) у классного руководителя;
	– получать консультативную помощь.
	3.7. Родители (законные представители) обучающихся обязаны:
	– своевременно сообщать об изменении своих персональных данных и данных ребенка;
	– просматривать успеваемость и посещаемость своего ребенка, сведения о домашних заданиях;
	– осуществлять контроль за выполнением домашних заданий и заданий для самостоятельной работы;
	– своевременно информировать классного руководителя о причине отсутствия обучающегося.
	3.8 Педагогический работник имеет право:
	– просматривать и фиксировать сведения в государственной информационной системе только в тех группах и по тем дисциплинам/междисциплинарным курсам/профессиональным модулям, в которых преподает;
	– получать своевременную консультацию по вопросам работы с автоматизированной информационной системой;
	– обсуждать и вносить предложения по улучшению работы с государственной информационной системой.
	3.9 Педагогический работник обязан:
	– пройти обучение по работе в государственной информационной системе;
	– своевременно заполнять данные о проведенных учебных занятиях, успеваемости, посещаемости обучающимися учебных занятий, домашних заданиях;
	– заполнять электронный журнал в день проведения учебного занятия в соответствующей группе;
	– систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также отмечать посещаемость в электронном журнале в день проведения учебного занятия в соответствующей группе;
	– вести записи домашних заданий по всем учебным дисциплинам (профессиональным модулям, междисциплинарным курсам) на русском языке понятно, полно, своевременно и корректно для обучающихся и их родителей (законных представителей) с обязательным указание...
	– указывать виды работ на учебном занятии;
	– записывать содержание домашнего задания и характер его выполнения, страницы, номера задач и упражнений, практические работы;
	– обеспечивать накопляемость оценок обучающимися;
	– при делении группы на подгруппы записи вести индивидуально каждым педагогическим работником, ведущим подгруппу.
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